Governo do Estado de Pernambuco
Secretaria da Controladoria Geral do Estado
DIRETORIA DE ORIENTAQ,’:\O, NORMAS E PROCEDIMENTOS - DONP
COORDENADORIA DAS ACOES DE ORIENTACAO - COR

BOLETIM N° 025/2014

LEGISLACAO: Lei n° 14.804/2012 e Decreto n° 38.787/2012

DATA: 30/09/2014

PRAZO PARA RESPOSTA AOS PEDIDOS DE ACESSO
A INFORMACAO E DOS RECURSOS

Em virtude da necessidade de esclarecer os gestores publicos quanto aos prazos para resposta aos

Pedidos de Acesso a Informagdo e aos Recursos, estabelecidos nos artigo 6° e 8° da Lei n° 14.804/2012 (que

regula o acesso a informacg6es, no &mbito do Poder Executivo Estadual), esta Secretaria da Controladoria

Geral do Estado, através da Diretoria de orientacdo, Normas e procedimentos, Coordenadoria de Orientagdo -

COR tem a informar:

v

\

O pedido de Acesso a Informagdo deverd ser apresentado em formulario padrdo, conforme

estabelecido no Anexo | deste Boletim, devendo conter, no minimo, nome do requerente;
nimero de documento de identificacdo valido; especificacdo, de forma clara e precisa, da
informacdo requerida; enderecgo eletrénico do requerente para recebimento de comunicagdes ou
da informacdo requerida.

Importante destacar que € a assinatura do demandante ndo é obrigatoria.

E indispensavel a assinatura da autoridade administrativa no formulario do PAL.

Sempre que possivel, a informacdo deverd ser fornecida, de imediato. Do contrario, a
Administracdo Puablica terd prazo de 20 (vinte) dias para resposta, a contar da data de
recebimento do pedido pelo 6rgdo ou entidade detentor da informacdo. (Para a contagem, exclui-
se 0 dia em que o pedido foi feito e inclui o do vencimento).

Excepcionalmente e mediante justificativa expressa, este prazo podera ser prorrogado por mais
10 (dez) dias, sendo o requerente devidamente cientificado antes de findo o prazo ordinario.

No caso de indeferimento de acesso, o interessado podera interpor recurso a autoridade
hierarquicamente superior, contra a decisdo da autoridade administrativa, no prazo de até 10
(dez) dias, a contar da data em que teve ciéncia da negativa.

O Recurso sera dirigido a autoridade administrativa que proferiu a decisdo, e esta podera adotar
uma de duas providéncias:

a) RECONSIDERAR sua decisdo no prazo de 05 dias, caso em que 0 recurso perdera o

objeto, e por 6bvia razdo, ndo serd encaminhado a autoridade superior ; ou
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b) MANTER sua decisdo e encaminhar o recurso a autoridade hierarquicamente superior,

gue devera aprecia-la no prazo de 05 (cinco) dias.

v' Se a autoridade hierarquicamente superior der provimento ao recurso interposto, devera
notificar a autoridade administrativa indicando as providéncias a serem adotadas.

v Se a autoridade hierarquicamente superior considerar desprovido o recurso, podera o requerente
apresentar recurso ao CAIl — Comité de Acesso a Informacdo, no prazo de até 10 (dez) dias, a
contar da data em que tomou ciéncia da deciséo recursal. Este Comité devera deliberar no prazo
de até 15 (quinze) dias contados da ciéncia da interposi¢do do recurso.

v' Todas as decisdes da autoridade administrativa e hierarquicamente superior, bem como do
Comité de Acesso a Informagdo devem ser inseridas no formulario padrdo apresentado pelo
requerente, no campo especifico de uso exclusivo de 6rgdo ou entidade abrangidos pela LAI, que
contenha 0 nome e cargo da autoridade e o teor da deciséo.

Esta SCGE coloca-se a disposi¢do para maiores esclarecimentos, através da Coordenadoria de

Monitoramento do Acesso & Informacéo, telefone (81) 3183-0989.
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ANEXO |
FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO - PAI

SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO

Secretaria da
Controladoria PE RN AM BUCU
Geral do Estado

"PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO - PAI
FORMULARIO DE SOLICITACAO
Pedido de Pedido de
|:| Pedido de Informacéo Reclassificacéo da |: Desclassificacédo da
Informagéo Informagé&o

DADOS DO SOLICITANTE

| [ ] Pessoa Fisica | | [ ] Pessoa Juridica

*Nome/
Razdo Social:

Endereco:

Bairro:

Municipio: | UF: |

CEP:

Telefone: | Celular: |

*E-mail:

*RG: | | *CPF:] | *CNPJ: ]

DADOS DA SOLICITACAO

Orgéo/Entidade Demandada: |

[ E-mail

Forma de Recebimento da Resposta: Pela internet (sistema)

Impressa (com custos)

Solicitagdo detalhada*:

| Assinatura: | | Data: |

Para uso exclusivo do Orgao/Entidade

Teor da Decisao:

*Autoridade Administrativa: | *Cargo: | | *Matricula: |

*Assinatura: | | *Data_ |

*Campos Obrigatorios.
Deve ser preenchido, no minimo, um dos seguintes dados: RG, CPF ou CNPJ para solicitagdo.
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